Пример заявки на съемку для журналистов 
/на фирменном бланке компании/


Руководителю пресс-центра МГУ
Бакулиной Л.В.
от
-------------





Уважаемая Лариса Витальевна,
Просим Вас разрешить съемку в Главном Здании МГУ    ---- числа  ----месяца  ----года  с  ----- часов  до   -----часов (* пишем время  с  запасом в обе стороны, например: с 10.00 до 17.00)  
Тема:    ---------   Эксперт:   -----------

Съемка будет осуществляться  в сопровождении пресс-секретаря геологического факультета Симаненко Анастасии Владимировны. 
Вход  съемочной группы  в здание – со стороны ДК МГУ.



Состав съемочной группы:
ФИО
ФИО
ФИО
(*должны быть ВСЕ возможные фамилии, если кто-то приедет как замена, его не пустят)


Список оборудования:
-----
-----
----
(*точность наименований не критична)



 Контакты ответственного лица:



